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STEP 1

Telefonische Krankmeldung

Krankmeldungen mussen unbedingt und am gleichen Tag bis 11 Uhr telefonisch bei Parisa
Tondrou eingehen

Telefon: 0241927 89 88 6
Mobil/WhatsApp: 01575 077 98 48

Eine Krankmeldung als Nachricht, eMail ist nicht méglich - bitte unbedingt anrufen,
damit eventuelle Ruckfragen zur Dauer und zu offenen Kundenprojekten schnellstméglich
geklart werden kénnen und wir nicht wahrend der Genesungsphase weitere Nachfragen
stellen mussen.

Bitte im Telefonat unbedingt angeben bis wann ihr krank geschrieben seid und ob

es in diesem Zeitraum wichtige Termine/Deadlines gibt, die eventuell Kolleg/innen
libernehmen missen oder wir Kunden informieren missen, um Termine abzusagen/zu
verschieben,

STEP 2

Anwesenheitsliste

Bitte setzt euch fur den Zeitraum der Krankschreibung in der Anwesenheitsliste auf
"Abwesend" (rot), so dass die Kolleg/innen bescheid wissen, dass ihr nicht da seid und
Kunden keine falsche Hoffnung auf einen Telefontermin o.a. gemacht wird.

STEP 3

AU/Arbeitsunfahigkeitsbescheinigung

Ihr bendtigt ab dem ersten Tag der Erkrankung eine AU/Arbeitsunfahigkeitsbescheinigung.
In vielen Fallen wird diese als eAU ausgestellt. Bitte informiert uns aber auch daruber, so
dass wir diese von der Krankenkasse abrufen kdnnen.

Sollte die AU in Papierform (gelber Zettel) ausgestellt werden, so bendtigen wir direkt zwin-
gend die Daten bis wann die Krankschreibung voraussichtlich gilt (siehe 1). Das Dokument
konnt ihr nach der Genesung mitbringen.

Dies gilt NICHT, wenn ihr Uber einen Monatswechsel krankgeschrieben seid. In diesem Fall
bendtigen wir das Dokument spatestens zum 02. des Folgemonats als Scan/WhatsApp
oder Brief - und im Nachgang (wenn es nicht der Brief mit dem Original ist), das Original
nach eurer Genesung.
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STEP 4
Im Falle der Erkrankung: GUTE BESSERUNG!
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